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คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลแม่ทา อ าเภอแม่ออน จงัหวัดเชียงใหม่ กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข  ( ถ้ามี )ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่
ในการรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากทรัพย์สินที่เป็นที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆและที่ดินที่ใช้
ต่อเน่ืองกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นนั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (องค์การบริหารส่วนต าบลแม่ทา) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
ช าระภาษี 
 2. การเตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จากส านักงานที่ดินหรือส านักงานที่ดินสาขา  และ
ข้อมูลที่ผู้เสียภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างมาใช้เป็นบานข้อมูล 
 3. ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีค าสั่งแต่งตั้งพนักงานส ารวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษี เพื่อท า
หน้าที่ส ารวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 4. จัดท าประกาศ ก าหนดระยะเวลาที่จะส ารวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ประชาชนทราบ     
เป็นการทั่วไป  ณ ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลไม่น้อยกว่า   15  วัน 
 5. จัดท า บัญชีรายชื่อที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง บัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4)  ปิดประกาศไว้  
ณ  ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบล เพื่อให้ประชาชนตรวจสอบ ไม่น้อยกว่า  30  วัน  ปิดประกาศภายใน
เดือนพฤศจิกายน 
 6. จัดส่งข้อมูล รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบเพื่อตรวจความถูกต้องของ
ข้อมูล ถ้าไม่ถูกต้องให้ยื่นค าร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วแจ้งผลให้ผู้เสียภาษีทราบภายใน  
30 วัน นับแต่ผู้ได้รับค าร้องจากผู้เสียภาษี 
 7. จัดท าบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1 ) และบัญชีราคาประเมินทุน
ทรัพย์ห้องชุด ( ภ.ด.ส.4 )  ปิดประกาศก่อน วันที่ 1 กุมภาพันธ์  ณ  ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบล 
 8. ท าราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน และสิ่งปลูกสร้างและห้องชุด จากส านักงานธนารักธ์ที่มาค านวณ
มูลค่าของทรัพย์สิน     
 9. ส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษีให้ผู้มีหน้าที่ช าระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับ ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 
 10. ผู้เสียภาษีมีหน้าที่เสียภาษีภายในเดือนเมษายน มีสิทธิผ่อนช าระภีได้ เงินภาษีขั้นต่ าตั้งแต่  
3,000 บาทขึ้นไป ผ่อนช าระได้ 3 งวด ๆ ละเท่ากัน  
  งวดที่ 1 ภายในเดือน เมษายน 
  งวดที่ 2 ภายในเดือน พฤษภาคม 
  งวดที่ 3 ภายในเดือน มถิุนายน 
     หากผู้เสียภาษีไม่ช าระภาษีตามระยะเวลาที่ก าหนดใช้ในการผ่อนช าระ ให้หมดสิทธิ์ช าระ และต้อง
เรียกเก็บเงินเพิ่มอีกร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจ านวนภาษีที่ค้างช าระ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 
 11.ผู้เสียภาษีไม่ได้มาช าระภาษีภายในเดือน เมษายน ให้ถือเป็นภาษีคงค้าง ต้องช าระภาษีค้างช าระ
พร้อมทั้งเบ้ียปรับ ดังนี ้
  11.1 ให้มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือนพฤษภาคม เพื่อให้มาช าระพร้อมเบี้ยปรับและ     
เงินเพิ่ม 
  11.2 ถ้าผู้เสียภาษีไม่ได้มาช าระภาษีภายในก าหนด ของหนังสือแจ้งเตือน เมื่อพ้น 90 วัน 
ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งเป็นหนังสือ ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษี        
แต่ต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด 
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  11.3 แจ้งรายการภาษีค้างช าระให้ส านักงานที่ดินและส านักงานที่ดินสาขาทราบภายใน
เดือน มิถุนายน เพื่อใชเ้ป็นข้อมูลในการแจ้งระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม 
 12. เบ้ียปรับและเงินเพิ่ม 
  12.1 ผู้เสียภาษีมาช าระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 ของ
จ านวนภาษีค้างช าระ 
  12.2 ผู้เสียภาษีมาช าระภาษี ภายในก าหนดหนังสือแจ้งเตือนให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 
ของจ านวนภาษีค้างช าระ 
  12.3 ผู้เสียภาษีไม่ได้มาช าระภาษี ภายในก าหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับร้อย
ละ 40 ของจ านวนภาษีค้างช าระ 
 เงินเพิ่ม 
 1. เงินเพิ่มร้อยละ  1  ตอ่เดือนของจ านวนภาษีทีค่้างช าระ เศษของเดือนให้นับเป็น  1 เดือน                                       
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลแม่ทา อ าเภอแม่ออน จงัหวัด
เชียงใหม/่ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร ์ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
 (1) หมายเลขโทรศัพท์ 08 1724 3140 
 )2 (ที่อยู่ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ e-mail : saraban_0652303@dla.go.th 
 )3 (เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลแม่ทา www.maethafasai.info 
 (4) https://www.facebook.com/profile.php?id=100068930390552 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 46 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การเตรยีมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- การส ารวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- การจัดท าบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างและบัญชี
รายการห้องชุด 
- การจดัท าบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- การค านวณหามูลค่าฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- การแจ้งประเมินภาษี 
- การช าระภาษ ี

210 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลแม่ทา อ าเภอแม่
ออน จังหวัดเชียงใหม ่
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม )ถ้ามี( หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ
พร้อมส าเนา 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

โฉนดที่ดินใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการพร้อมส าเนาเช่นใบทะเบียนการค้า
ทะเบียนพาณิชย์ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม )บาท / ร้อยละ( 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลแม่ทา หมายเลขโทรศพัท์ 081-7243140 
(หมายเหตุ: (55 หมู่ที่ 5 ต าบลแม่ทา อ าเภอแม่ออน จังหวัดเชียงใหม่ 50130/ www.maethafasai.info))  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอยา่งและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) 1. แบบแจ้งรายการเพือ่เสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (4.f.l.3 2. แบบค าร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง   

 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
  - พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 


