
คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรณี การรับชำระเงินจากผู้ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนที่ดินชุมชนตำบลแม่ทา 

********************* 
กองทุนที่ดินชุมชนตำบลแม่ทา ก่อตั้งเมื่อวันที่ 14 กุมภาพันธ์ 2556 มีวัตถุประสงค์เพื่อสนับสนุน

กิจกรรมการใช้ประโยชน์จากที่ดินให้เกิดความยั่งยืน  ช่วยแก้ไขปัญหาที่ดินหลุดมือไปสู่นายทุนนอกชุมชน          
ซึ่งโฉนดชุมชนของชุมชนตำบลแม่ทาถูกรับรองโดยชุมชน มีนายอนันต์  ดวงแก้วเรือน ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนา-
ทรัพยากรและเกษตรกรรมยั่งยืนแม่ทา เป็นผู้รับรอง โดยแรกเริ่มก่อตั้งกองทุนที่ดินชุมชนตำบลแม่ทา               
มีองค์กรภายนอกอย่าง สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน(พอช.) เข้ามาสนับสนุนเงินทุนและองค์ความรู้ในการ
บริหารงาน รวมทั้งองค์กรภายในชุมชนร่วมระดมทุนโดยใช้วิธีการถือหุ้นดำเนินงานร่วม  

ในที่นี้จะบรรยายถึงการคำนวณยอดรายรับกรณีผู้ขอรับการสนับสนุน เข้ามาชำระเงิน โดยจะถือใบ
แจ้งเป็นหนังสือเข้ามาติดต่อขอชำระ ณ องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ทา โดยสำนักงานกองทุนที่ดินชุมชนตำบลแม่
ทา จะดำเนินการออกหนังสือทั้งหมด 3 ฉบับ ดังนี้ 

ฉบับที่ 1 เป็นหนังสือแจ้งการชำระเงินก่อนครบกำหนดชำระ 1 เดือน ตามแบบ 
 กรณีที่ผู้ขอรับการสนับสนุน ให้พิจารณา
วันที่ครบกำหนดก่อน   ถ้าไม่เกินวันตามหนังสือ 
สามารถรับเงินตามยอดในหนังสือได้เลย  
     
     
     
     
     
     

  ฉบับที่ 2 เป็นหนังสือแจ้งครบกำหนดชำระเงิน จะส่งในรอบเดือนที่ครบกำหนดชำระ ตามแบบ 
กรณีที่ผู้ขอรับการสนับสนุน ให้พิจารณา

วันที่ครบกำหนดก่อน   ถ้าไม่เกินวันตามหนังสือ 
สามารถรับเงินตามยอดในหนังสือได้เลย แต่ถ้าเกิน
ให้วัน ดังนี้  

-กรณีที่ไม่เกิน 10 วัน (20 พ.ค.61) ให้รับ
เงินตามยอดในหนังสือ 

-กรณีที่เกิน 10 วัน (21 พ.ค.61เป็นต้นไป) 
ให้คิดดอกเบ้ียปรับเพิ่มขึ้น 1 เดือนและนับเพิ่ม
เรื่อยๆตามวันที่มาชำระ เช่น มาชำระ 21 พ.ค.61 
คิดเบ้ียปรับเพิ่ม 1 เดือน หรือถ้ามา 21 มิ.ย.61 คดิ
เบ้ียปรับเพิ่ม 2 เดือน คดิแบบนี้เพิ่มเรื่อยๆ   



แบบฟอร์มการเขียนใบเสร็จ สำหรับออกให้กับผูม้าขอรับการสนับสนุนตามแบบ ดังนี้ 
     
     
     
     
 วันที่ผู้ขอรับการสนับสนุนมาชำระ 
 ชื่อ-สกุล,ที่อยู ่ผู้ขอรับการสนับสนุน
     
     
 ยอดเงินต้น+เงินสมทบ อ้างอิงจาก
หนังสือแจ้ง ตามที่อธิบายข้างต้น  
     
     
     
     
     
  ลงชื่อผู้รับเงิน 


