
คู่มือประกอบการใช้งาน  

เรื่อง ค้นหาใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 
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ค้นหาใบผ่านรายการบญัชีทั่วไป 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกปีงบประมาณ ระบุเงื่อนไขในการค้นหา
แล้วกดปุ่ม ค้นหา 

ค้นหาใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 

ระบบแสดงหน้าจอค้นหาใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 

ระบบแสดงรายการตามเงื่อนไขท่ีค้นหา  
กดปุ่ม ดูรายงาน ของรายการที่ต้องการ 

 

จบการท างาน 

 

ระบบแสดงหน้าจอใบ
ผ่านรายการบัญชีทั่วไป 

กดปุ่ ม พิมพ ์



ขั้นตอนการใช้งาน 

1.เข้าเมนูระบบบัญชี ➢ รายงานงบการเงิน ➢ ค้าหาใบผ่านรายการบัญชีท่ัวไป 

 

 

2.เมื่อเข้าเมนู ระบบแสดงหน้าจอค้นหาใบผ่านรายการบัญชีท่ัวไป เลือกปีงบประมาณ และระบุเงื่อนไขในการค้นหา
แล้วกดปุ่ม ค้นหา 
3.ระบบแสดงรายการตามเงื่อนไขท่ีค้นหา แล้วกดปุ่ม ดูรายงาน ของรายการที่ต้องการ 
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4. ระบบแสดงหน้าจอใบผ่านรายการบัญชีท่ัวไป แล้วกดปุ่ม พิมพ์ เพื่อพิมพ์รายงาน 
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แสดงวันที่บันทึกอนุมัติใบผ่านรายการบัญชีท่ัวไประบบ ไว้ที่มุมซ้ายบนของใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 

 

 


